工程結案應檢附之資料查核表

	項 目
	名        稱
	檢附
	免附
	查核
	備    註

	1
	工程尾款簽辦單
	
	
	
	

	2
	發票及分批(期)付款表
	
	
	
	

	3
	結算書圖（含結算驗收證明書、結算明細表、竣工圖、履約確認單及履約期計算清單）
	
	
	
	

	4
	動支經費請示單及採購案核定等相關補助款公文影本或內部簽呈
	
	
	
	

	5
	廠商匯款銀行存摺封面影本
	
	
	
	

	6
	監標及監驗派監辦單
	
	
	
	

	7
	驗收紀錄（含初、複驗）（承攬之營造廠商其專任工程人員如由技師擔任者，應由技師到場，並於紀錄上簽名）
	
	
	
	


	8
	開工報告或指派監工函（承攬之營造廠商其專任工程人員如由技師擔任者，應由技師簽名）
	
	
	
	

	9
	竣工報告（承攬之營造廠其專任工程人員如由技師擔任者，應由技師簽名）
	
	
	
	

	10
	施工前中後對比照片
	
	
	
	

	11
	營造保險單及收據（受益人應為本校，保險期間應自開工日至驗收合格日止，工程未編列保險費則免附）
	
	
	
	

	12
	保固切結書（應注意保固期限，並核對是否與合約書內條文相符）
	
	
	
	

	13
	保固金繳納收據影本（或檢附同意逕由工程款扣除資料）
	
	
	
	

	14
	工程監造計畫書、施工計畫書及品質管制計畫書
	
	
	
	應檢附由總務查核抽存

	15
	自主檢查表及材料設備品質抽驗紀錄表管制表
	
	
	
	應檢附由總務查核抽存

	16
	試驗報告
	
	
	
	應檢附由總務查核抽存

	17
	工程變更文件
	
	
	
	無變更免附

	18
	變更設計預算書
	
	
	
	無變更免附

	19
	停工文件
	
	
	
	無停工免附

	20
	罰款繳款書
	
	
	
	

	21
	空污費繳納結清證明
	
	
	
	

	22
	公共工程督核紀錄（倘有缺失者附改善紀錄）
	
	
	
	應檢附由總務查核抽存

	23
	棄土許可相關證明文件
	
	
	
	無剩餘土石方免附

	24
	工程預算書
	
	
	
	

	25
	合約書（含上網公告及決標公告資料）
	
	
	
	

	26


	施工、監工日誌及晴雨表（須經監造單位簽章，無監造單位時施工日報表應由監工人員簽認）
	
	
	
	


承辦人                   單位主管  
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